
°Ingreso y navegación 
°Mi cuenta 
°Configuración de una empresa 
°Registrar nuevo usuario  
°Subir firma electrónica 
°Ambiente de producción  
°Tipos de contribuyentes   
°Taller práctico

1. Primeros pasos °Registrar cuenta contable 
°Registrar saldo inicial 
°Registrar centros de costos  
°Registrar asiento contable  
°Registrar ejercicio contable  
°Consultar libro diario y mayor  
°Definición de un asiento manual 
y automático    
°Taller práctico

3. Contabilidad 

°Crear una bodega 
°Crear marca de producto  
°Crear unidades de medida  
°Crear categoría de productos  
°Crear servicios  
°Ingresar código de barras  
°Cambiar precio de productos 
masivamente 
   °Crear productos simples, 
compuestos y de producción
°Conversión de unidades de medida
°Taller práctico

4. Creación y Configuración 
de Productos °Carga masiva de productos 

°Registrar guía de remisión   
°Registrar toma física  
°Registrar movimiento de inventario  
°Registrar ajuste de costo de inventario   
°Consultas  

5. Inventario y
Adicionales 

°Agregar persona 
°Consulta de personas 
°Taller práctico 

2. Personas 

  

Operador 

Integral 

Metodología: Online (Interacción en 
tiempo real con el docente). 
Requisitos: Acceso a internet y 
computador  
CUPO LIMITADO   

 
  

Curso Contifico 
Módulos Esenciales
Duración:
Contenido temático:

20 horas online

  

°Registrar cuanta bancaria  
°Configuración tarjeta de crédito 
°Registrar cheque protestado  
°Registrar secuencia de cheques
°Movimientos bancarios   
°Generar liquidación de tarjeta de crédito  
°Realizar concilación bancaria   
°Reposición de caja chica   
°Anticipos de clientes y proveedores   
°Consulta general de movimientos    
°Taller práctico   

6. Banco 

  

°Registrar documento electrónico  
°Registrar factura física 
°Registro de cobro o pago  
°Registrar deposito 
°Realizar pago masivo  
°Bandeja Electrónica  
°Registrar manualmente retenciones  
°Registrar retención emitida por el banco  
°Cruzar documento   
°Anular documento    
°Creación y cruce de notas de crédito   
°Taller práctico   

7. Transacciones 

°Taller práctico   

°Uso de reportes y extracción de 
información del sistema  

8. Reportes 

  

°Configurar módulo activo fijo  
°Registrar activo fijo 
°Comprar activos fijos  
°Descargar lista de activos fijos 
en formato Excel 
°Registrar depreciación de un 
activo fijo  
°Taller práctico   

1. Activos Fijos 

  

  

°Taller práctico   

°Configuración módulo RRHH 
°Registrar roles de pago 
°Registrar préstamo  
°Registrar bonificaciones en el
rol de pagos 
°Reducción de jornada laboral  

°Configuración y registro de un 
empleado   

°Consulta   

2. RRHH 

  

 
  

  

°Taller práctico   

°Revisión de asiento contable de
producción   

°Crear producción 
°Mano de obra de tipo producción 
°Consultar producción 
°Ajustar desecho o perdida de 
producción 
°Reporte de producción 
°Modificación de la recete base 
en un producción especifica   

4. Producción 
  

  

  

°Taller práctico   

°Configurar módulo 
importaciones 
°Registrar importación 
°Liquidar importación 
°Registrar DAU 

3. Importaciones 

  

  

  

°Taller práctico   

°Crear cotización tipo cliente 
°Crear orden de compra/venta 
°Registrar prefactura 

6. Proformas 
  

°Taller práctico   

°Configurar CRM 
°Configurar parámetros del CRM 
°Configurar categorías del CRM 
°Contratos 
°Registrar contrato en CRM 
°Crear lote en documento recurrente 

5. CRM 

  

Tu apoyas nuestro propósito

¡Te agradecemos por ayudarnos a 
Transformar Vidas!

Contáctanos

Curso Contifico 
Módulos Complementarios

Duración:
Contenido temático:

15 horas online

  

En alianza con:

Contifico 

Llevate un descuento especial del 20% 
por la realización de los dos modulos

Página web: https://www.fundacionsiigo.org/                  
Celular: 302 545 8228

Módulos ComplementariosMódulos Esenciales

Módulos ComplementariosMódulos Esenciales

Con las utilidades de los cursos la Fundación SIIGO 
apoya a jóvenes en Colombia y Ecuador mediante 
la formación en áreas contables y administrativas 
y su presentación a oferta laborales.
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ACADEMIA DE EXPERTOS - SOLUINTEG:
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